
	日期
	工作内容
	工作部门（人员）

	3月28日—4月1日 
	符合教师资格认定的教师到所在二级单位报名。
4月1日各系部将申请人名单送五山行政楼510室人事处（同时电子版发送到gwysz@gtcfla.net(广外艺师资)）。
	各二级单位行政秘书、申请人 

	3月28日—4月15日
	申请人尽快自行参加普通话水平测试及进行学历鉴定并取得证书，及其他相关需要材料，如教学任务书，提供近1学年（2015-2016学年）。
	申请人

	4月1日—4月13日
	教务处、人事处审核申请人名单。
	教务处、人事处 

	4月10日前
	报名资格审核通过的申请人持贴好照片的体检表、身份证在荔湾医院进行体检。
	申请人 

	4月中旬
	成立学院专业测评小组，报省教育厅教师资格认定办公室审批 。
	人事处 

	4月中下旬（具体再通知）
	组织开展教育教学能力测试（教育教学能力测试人员缴纳考试费240元/人，4月11日前到五山校区财务交齐，收据由二级单位行政秘书统一收齐上交人事处。）
	学院专业测评小组、人事处、各二级单位行政秘书、申请人

	4月18日—4月19日 
	网上报名，如实填写《教师资格认定申请表》，用80克A3纸双面打印一式两份并交二级单位
，并按要求提交所有材料。网报网址见附件1，报名截止日期系统将自动关闭。
	各二级单位行政秘书、申请人 

	4月20日—4月21日
	二级单位整理申请人的所有材料提交人事处 。
	人事处、各二级单位行政秘书、

	5月1日—5月12日
	将拟上报人员名单及基本情况在校内公示不少于7天。
	人事处

	5月15日—5月25日 
	人事处整理材料，将材料上送省教育厅教师资格认定办公室 。
	人事处 
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